STARQSTA WOF Onars

Wolomin, dnia 13.10.2020 1.
WOK.120.258.2020

ZARZADZENIE NR 258.2020
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
z dnia 13 pazdziernika 2020 r.

W sprawie zmiany organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Wolominie w okresie
obowiazywania stanu epidemii

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22020 r., poz. 920) w zwiazku z § 24 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 09
pazdziernika 2020 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020 r. poz. 1758), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1
Z uwagi na ogloszony i nadal trwajacy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii i
zwigzane z tym ograniczenia, nakazy i zakazy, by zapewni¢ bezpieczenstwo sanitarne
mieszkancom i pracownikom Urzedu - do odwolania wykonywanie zadan publicznych przez
Starostwo Powiatowe w Wolominie bedzie podlegalo pewnym ograniczeniom.

§2
Przyjmowanie wnioskow, pism i innych dokumentéw odbywaé sie bedzie, gléwnie, za
posrednictwem:
1) Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Starostwa Powiatowego w Wolominie, dostepnej
na Elektronicznej Platformie Ustug Administracyjnych (e-PUAP, adres: /spwolomin/skrytka ),
2) poczty elektronicznej (korespondencje nalezy kierowaé na adres: kancelaria@powiat-
wolominski.pl ),
3) operatora pocztowego — jesli osoba nie posiada konta na platformie e-PUAP, profilu
zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego,
4) wrzutni usytuowanych przed wejsciami do budynkéw Starostwa (Pradzynskiego 3,
Pradzynskiego 1, Powstancow 8/10, Kobytkowska 1A),
5) paczkomatow InPost,
6) K ancelarii w Starostwie Powiatowym w Wolominie.

§3
Pracownicy, na wskazanych stanowiskach pracy mogg swoje obowigzki wykonywaé zdalnie.
Decyzj¢ o poleceniu pracy zdalnej w okreslonym terminie podejmujg Starosta, Wicestarosta,
Sekretarz lub Naczelnik Wydzialu Obstugi Zarzadu na wniosek naczelnika/kierownika, po
dokonaniu, kazdorazowo, oceny charakteru pracy i mozliwosci jej zdalnego $wiadczenia.

§ 4

. Urzgdnicy sa zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania rygoréw sanitarnych.

2. Pracownicy Urzedu, ktérzy bezposrednio obstuguja interesantow, sa zobowigzani na czas
obstugi interesanta przebywa¢ w maseczce ochronnej oraz gdy zajdzie taka potrzeba rowniez
w rgkawicach ochronnych. Mozna zamiast maseczki uzywaé przylbicy ochronne;j.

3. Przemieszczanie si¢ w budynkach oraz miedzy budynkami, w zwiazku z wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych podlega ograniczeniu do niezbednego minimum. Pracownicy
Urzedu przemieszczajacy si¢ ze swojego stanowiska pracy do innego pracownika lub
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przetozonego, korzystajacy z ciaggéw komunikacyjnych i/lub pomieszezen socjalnych maja
obowiazek uzywania oslon ust i nosa ( maseczki, przyibice itp.).

4. Pracownicy Urzedu komunikuja si¢ ze sobg on-line lub telefonicznie. Spotkania moga by¢
organizowane za posrednictwem SKYPE lub na platformie ZOOM. Kontakt bezposredni
tylko wtedy, gdy zachodzi taka koniecznosc.

. Wprowadza si¢ obowiazek zachowania dystansu spolecznego w Urzedzie min. 1,5 m.

6. Pracownikom zapewnia si¢ maseczki ochronne i rgkawiczki ochronne, jak rowniez ptyny do
dezynfekcji rak i powierzchni, ktére maja obowiazek wykorzystywaé w celu zachowania
rezimu sanitarnego.

7. Podniesiono standard utrzymania czystosci w Urzgdzie: codziennej dezynfekcji podlegajg
klamki, przelaczniki §wiatla, barierki oraz pomieszczenia sanitarne.

8. Na stanowiskach bezposredniej obstugi mieszkancow zamontowane zostaly przegrody
ochronne.

n

§5
Dla zapewnienia bezpieczefistwa interesantow ustala sig, ze podczas obstugi przy jednym
stanowisku moze przebywac jeden klient, natomiast liczba oczekujacych w pomieszezeniu
musi by¢ zapewnia¢ zachowanie dystansu spolecznego min. 1,5 m.

§ 6
Zadania poszczegdlnych wydzialow Starostwa beda realizowane nastepujaco:
1) Skiadanie wnioskow o rejestracje pojazdu oraz innych wnioskow do Wydziatu Komunikacji
moze odbywac si¢ elektronicznie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP
lub ESPpik, poczta tradycyjna, z wykorzystaniem InPost oraz wrzutni lub bezposrednio w
siedzibie Urzg¢du. Skladane dokumenty muszg byé kompletne z wypelnionym wnioskiem o
rejestracj¢ pojazdu lub wydanie prawa jazdy.
Wydawanie praw jazdy, dowodow rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych i innych dokumentow
komunikacyjnych moze odbywaé si¢ poczta tradycyjna, z wykorzystanie InPost lub
bezposrednio w siedzibie Urzedu.
2) Zadania z zakresu nieodplatnej pomocy prawnej realizowane w siedzibie Starostwa, jak
rowniez w punktach zlokalizowanych w poszczegdlnych gminach naszego Powiatu bedzie sig
odbywa¢ poprzez bezposrednia obstuge mieszkancow, ale wylacznie po wezesniejszym
telefonicznym umowieniu wizyty i z zachowaniem rygoréw sanitarnych.
3) Zadania realizowane przez Powiatowy Zespdt ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci —
sktadanie dokumentéw bezposrednio w Starostwie, rdwniez za posrednictwem wrzutni lub
elektronicznie. Zgodnie 2z wytycznymi Wojewodzkiego Zespotu  Orzekania o
Niepelnosprawnosci, posiedzenia komisji orzekajagcych odbywaja sie bez udzialu oséb
zainteresowanych.
4) Zadania z zakresu administracji architektoniczno — budowlanej, ochrony $rodowiska,
zdrowia, gospodarki wodnej, geodezji, kartografii, katastru, gospodarki nieruchomos$ciami,
edukacji, spraw obywatelskich, promocji, kultury i sportu — skladanie dokumentow
bezposrednio w Kancelarii, z wykorzystanie InPost, wrzutni dokumentéw, poczty tradycyjnej
lub elektronicznie. Bezposrednia obstuga odbywa si¢ w sposob ciggly w wyznaczonych
miejscach w kazdym budynku.
5) Oplaty komunikacyjne, optaty CEPiK mozna wplaci¢ osobiscie w Kasie w siedzibie
Wydzialu Komunikacji w Wolominie, w pozostatych lokalizacjach Wydzialu Komunikacji
oplaty mogg by¢ wnoszone z wykorzystaniem terminali platniczych usytuowanych przy
stanowiskach bezposredniej obshugi klienta. Pozostate oplaty, np. uzytkowanie wieczyste i inne
oplaty — moga by¢ wnoszone z wykorzystanie wplatomatéw usytuowanych w siedzibie



Starostwa Powiatowego w Wolominie ul. Pradzynskiego 3 oraz Powstancow 8/10.
Dokonywanie platnosci moze by¢ rowniez realizowane poprzez bankowosé elektroniczna lub
placowke bankowsa lub pocztowa.

§ 7
Przyjecia interesantow w siedzibie Starostwa przez Staroste i Wicestaroste wstrzymane sg do
odwolania. Interesanci moga umowic¢ si¢ na rozmowe telefoniczng lub z wykorzystaniem
srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§8
Ze wzgledu na koniecznos¢ zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego pracownikom i
interesantom Starostwa, otwarte sg tylko wyznaczone wejscia do budynkéw Starostwa.
Pozostale wejscia zostajg zamknigte do odwolania.

§9
Osoby wchodzace do budynku Starostwa zobowigzane sg, bezwzglednie, do stosowania
indywidualnych $rodkéw ochrony twarzy (maseczka ochronna) oraz dezynfekcji rak przy
wejsciu do Urzedu. W widocznym miejscu, przy kazdym wejsciu do Starostwa, zamontowany
jest dozownik z plynem dezynfekujacym.

§ 10

1. Pracownik Urzedu, u ktérego pojawia sie¢ w trakcie pracy objawy zakazenia koronawirusem
SARSCoV-2 zglasza ten problem bezposredniemu przetozonemu i opuszcza Urzad. Fakt ten
zglasza do PPIS w Wotominie. Dalsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z wymogami
1 zaleceniami PPIS w Wolominie.

2. Pracownik Urzedu, ktéry zauwazy podczas obstugi interesanta ze ma on objawy zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 zglasza to bezposredniemu przetozonemu, bezposredni
przetozony podejmuje decyzje o zakresie dalszych dzialan. Interesant zobowiazany jest
opusci¢ Urzad i dalej postgpowac zgodnie z zaleceniami PPIS w Wolominie.

3. Dezynfekcja poszczegbélnych pomieszczen lub calego Urzedu jest, w takiej sytuacii,
przeprowadzana w uzgodnieniu ze shuzbami sanitarnymi.

§11

1. Na terenie Starostwa Powiatowego w Wolominie udostepniane sa informacje o zasadach
zachowania bezpieczenstwa w czasie obowigzywania stanu epidemii.

2. Pracownikom zwraca si¢ szczegOlnie uwage na obowiazek przestrzegania rygorow
sanitarnych, m. in. czgste mycie rak, niedotykanie dlonmi okolic twarzy, ust, nosa i oczu,
przestrzeganie dystansu spolecznego (1,5m) oraz stosowanie maseczek ochronnych.

3. W razie potrzeby termometry do bezdotykowego pomiaru temperatury ciata dostepne sa w
Wydziale Organizacji i Administracji.

§ 12
Nadzoér nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







